V Trafiroad

we sign for safety

Trafiroad — Admimistratief Bediende

#BeATrafiroadie

Trafiroad is een familiebedrijf actief in diverse wegeniswerken: Signalisatie, Markeringen, Bouw- en
Verkeerstechnieken. Met onze eigen productiesite en modern machinepark spelen we een cruciale rol in mobiliteit

en verkeer.

Trafiroad is op zoek naar een collega Administratief Bediende.

Ben jij een nauwkeurig en administratief talent? Werk je zelfstandig, neem je graag initiatief en weet je prioriteiten

te stellen? Dan ben jij misschien de collega die wij zoeken.

Dankzij jouw sterke administratieve opvolging behoud je moeiteloos het overzicht over je diverse taken. Je bent

communicatief sterk, je werkt gestructureerd, systematisch én je houdt ervan om proactief mee te denken.

Jouw motivatie, verantwoordelijkheidszin en leergierigheid zijn voor ons belangrijk!

Functie

Je verzorgt de facturatie aan onze klanten

Je staat in voor een stipte betalingsopvolging

Je controleert de aankoopfacturen met bestel- en leverbonnen

Je controleert en corrigeert de uurregistratie van de arbeiders

Je staat in voor de administratieve opvolging van het wagen- en voertuigenpark

Je bent de vertrouwenspersoon van de general manager en ondersteunt hem administratief

Je staat in voor het telefonisch onthaal

Profiel

Bachelor of aanverwant.

Minstens 5 jaar in een vergelijkbare functie.

Je houdt van procesoptimalisatie en je streeft efficiént werken na.

Je bent van nature uit goed georganiseerd en je werkt graag efficiént.

Je bent loyaal en je hebt zin voor verantwoordelijkheid.

Teamplayer met een doe-mentaliteit.

basisprincipes van een boekhouding en ervaring in de bouwsector zijn extra troeven.

PC-vaardig en sterk vertrouwd met de MS Office-suite : Word en kennis van Excel.



Aanbod

Een voltijds contract van onbepaalde duur
Competitief salaris aangevuld met extralegale voordelen
Je komt terecht in een sterke en groeiende omgeving

Een dynamische, innovatieve en motiverende werkomgeving, met leuke bedrijfscultuur waar plaats is voor

eigen inbreng

https://www.trafiroad.be/nl
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