V Trafiroad

we sign for safety

Trafiroad = Technisch en administratief bediende /

werkvoorbereider

#BeATrafiroadie

Voor de afdeling signalisatie zijn we op zoek naar een TECHNISCH EN ADMINISTRATIEF
BEDIENDE/WERKVOORBEREIDER-STUDIEDIENST.

Jouw functie

Als TECHNISCH EN ADMINISTRATIEF BEDIENDE bij Trafiroad ga je onder meer volgende

verantwoordelijkheden hebben:

® Je analyseert bestekken, plannen, meetstaten en aanbestedingsdossiers en vertaalt deze naar een correcte

calculatie/offerte.
e Je stelt meetstaten op op basis van uitvoeringsplannen.
® Je denkt mee na over de meest efficiénte en technisch haalbare uitvoeringsmethodes.

® Je rapporteert aan de Team Lead van de binnendienst afdeling Signalisatie en maakt deel uit van een ervaren

team waarin kennis en ervaring met elkaar worden gedeeld.
® Je ondersteunt de commerciéle backoffice en helpt in de administratieve flows

® Je beheert mailboxen van de studiedienst en de commerciéle afdeling waarbij je de opdrachten verdeelt en

bezorgt aan de juiste personen

® Je bewerkt dossiers en factureert aan de eindklant

jouw profiel

® Je herkent je in onze waarden: integriteit, menselijkheid, performantie en ambitie.
® Je hebt een technische bacheloropleiding genoten (bijvoorbeeld in bouw of als landmeter).
e Een korte ervaring als werkvoorbereider of technisch bediende is een pluspunt maar geen vereiste.

® Je hebt een sterk technisch en analytisch inzicht en werkt graag met cijfers, plannen en technische

documenten.
® Administratief breng jij graag alles op orde.
® Je bent nauwkeurig en hebt oog voor detail, maar verliest daarbij het grotere geheel niet uit het oog.
® Je kan zelfstandig werken, maar functioneert ook graag binnen een team.
® Je bent communicatief sterk en hebt regelmatig contact met collega's, leveranciers en projectleiding.
® Je bent vertrouwd met MS Office
® Je hebt een algemene interesse in wegenbouw, wegmarkeringen, signalisatie of openbare aanbestedingen.

® Je spreekt vlot Nederlands, kennis van het Frans is een pluspunt.



® Je hebt een praktische ingesteldheid: je denkt graag mee en zoekt oplossingen wanneer de situatie daarom

vraagt.

Ons aanbod

e Een voltijds contract van onbepaalde duur

® Competitief salaris aangevuld met extralegale voordelen (maaltijdcheques, groeps- en

hospitalisatieverzekering)
e 2( vakantiedagen aangevuld met 12 ADV dagen
® Je komt terecht in een sterke en groeiende omgeving

* Een dynamische, innovatieve en motiverende werkomgeving, met leuke bedrijfscultuur waar plaats is voor

eigen inbreng

e FEen goede work-lifebalans dankzij een 100% binnendienstfunctie in onze kantoren in Lokeren binnen de

gewone kantooruren, een aantrekkelijk verlofpakket en aandacht voor gezonde combinatie van werk en privé

® Een gevarieerde functie: een combinatie van calculatie, werkvoorbereiding en technische ondersteuning

binnen een gespecialiseerde afdeling.
® Modern ERP-systeem: Microsoft Dynamics 365 Business.
® Ruimte voor initiatief: jouw technische inzichten en ideeén worden gewaardeerd.

® Professionele groei: je krijgt de mogelijkheid om je kennis verder uit te bouwen via voornamelijk interne

opleiding en begeleiding.

https://www.trafiroad.be/nl
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